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  签证资料——欧洲六国

签证材料

	序号
	资料清单
	原件
	复印件
	资料说明

	1
	护照
	1本
	1份
	1．该护照需在本次签证过期后还应至少有90天的有效期

2．护照末页有本人签名

3．如果客人护照是换发护照，需提供老护照正本

4．如果客人护照丢失，则必须提供公安局出具的证明

	2．
	照片
	4张
	
	近期半年白底护照照片（3.5*4.5）

	3
	名片
	4张
	
	所提供的单位名称，地址，电话，姓名必须真实准确。

	4
	身份证

（可复印件）
	1本
	1份
	1．必须是本人身份证原件的复印件，新版本复印件要复印正反两面。

2．在中国居住的外籍人士，需提供在中国居住的有效居住证件原件及其复印件。（每页都要）

	5
	户口本

（可复印件）
	1本
	1份
	1．全家户口本的原件和复印件（复印件包括户口本首页，空白页,不可缺页）
2．如夫妻不在同一户口本上则同时出具配偶户口本

3．如为外领区客人，则必须提供2年以上暂住证原件及复印件

4.夫妻如不在同一本户口本上,则需要同时提供配偶户口本整本复印件.

5.申请人户口本中服务处所必须与所提供在职证明单位抬头一致，包括婚姻状况等

	6
	营业执照
	
	1份
	营业执照副本或法人单位机构代码证复印件加盖公章

	7
	(担保函

（在职证明）
	1张
	
	1．必须用公司抬头纸打并且有公司公章及负责人签字（也可提供本人所在公司的空白正式抬头信纸3张，有公司名称抬头，右下角加盖公章，公司负责人签名）

2．须有供领馆查询的地址，电话，内容包括申请人（姓名，护照号码）性别，出生日期，公司的职务，月薪收入，此行的目的，行程日期，准假天数，谁承担费用以及保证其按时归国。

	8
	资产证明
	非常重要

越多越好
	银行出具的冻结3个月以上，至少5万人民币的存款证明原件

银行活期存折复印件以及相对应的银行存款证明

3．房产证复印件，车辆行驶证，或者其他资产证明。

4．如果所提供的资产证明是申请人配偶名下，须同时提供结婚证复印件。

5. 最近半年以上工资单，或最近半年银行对账单，对账单上必须显示出申请人姓名及账号

  （必须提供）

	9
	旅游支票／电子旅游支票

（可复印件）
	1份
	1份
	1．国际信用卡（信用卡上必须有凹凸刻印姓名，各大银行外汇借记卡不可用）

2．旅行支票原件 （一天50欧元左右）

3．电子旅游支票（推荐使用,为申请人的个人财产安全及方便快捷的办理，可申请办理英资渣打银行推出的“易世金”电子旅游支票，即办即得。其最大优势在于支付便利，可在境外任何标有VISA的ATM机上提取当地货币现金，安全有保障。另外有境外24小时中文紧急援助等服务，多重保险，多重安全。 （3选1即可）

	10
	结婚证
	1本
	1份
	1．夫妻一同出游需要提供结婚证

2．遇有户口本，或相关资产证明是另一方名下时，需提供结婚证

	11
	退休证
	1本
	1份
	已退休人员需提供退休证原件及其复印件（3，6，7可跳过）

	12
	未成年
	1份
	1份
	1.在校学生请提供所在学校的学生证

2.学校信笺纸打印的英文在学证明，需要学校领导签字、盖章。内容包含：申请人的姓名、性别、班级，出行时间、准假天数、目的，费用承担方，并保证其按时回国等。

3.孩子的出生医学证明原件

4.父母双方一同出行的，提供国家公证处出具的亲子关系公证书，并送往省级外办办理认证

5.父母单方出行的，在提供亲子关系公证书和认证同时，再提供一份由不出行方的委托公证书（内容主要是同意小孩随出行方出国）；送往省级外办办理认证

6.离异父母的子女另交父母离婚证和抚养权证明（如在中国离婚：子女监护权归属）原件

7.在校的未成年人请参照学生项提供在学证明、学生证

8.公证书都要有英文版

	备注信息：

申请人所申请的签证是否成功，取决于相关国家使馆签证官的直接审核结果，因个案不同所需材料有所不同，签证官员保留增补资料的权利，如果最终发生拒签状况，申请人应自然接受此结果。

“预计工作日”为使馆签证发证时，正常情况下的处理时间；若遇特殊原因如假期、使馆内人员调整、签证打印机故障等，则可能产生延迟出签的情况；由此对申请人的后续旅程安排造成的一切经济损失，本公司不承担任何责任。

有关签证资料上公布的签证有效期和停留天数，仅作参考而非任何法定承诺，一切均以签证官签发的签证内容，为唯一依据。

4．相关表格及在职证明模版请于定团后向工作人员索取。




(
在职证明

意大利驻上海领事馆签证处：
__________女士(先生)（护照号码：________）在我单位担任_________（职务），在我单位工作已经_______年。（他/她）的月工资为_____元。（他/她）计划于                                前往意大利进行公务交流与学习我们担保她/他在旅行期间遵守当地法律，并能按时返回中国.
                                                    此致
敬礼
负责人签字：_______________

负责人职务：_______________

单位名称地址：_____________

负责人联系电话：___________

日期：_____________________
签 证 资 料 表

	个 人 资 料
	姓名（中文）
	
	性    别
	

	
	曾用名
	
	婚姻状况
	

	
	出生日期
	      年     月     日
	出 生 地
	

	
	身份证号码
	
	民    族
	

	
	家庭地址
	
	邮    编
	

	
	家庭电话（写区号）
	
	手    机
	

	
	工作单位中文名称
	
	月    薪
	

	
	工作单位英文名称
	
	目前单位的

工作年限
	

	
	直系领导名字职务
	
	领导联系电话
	

	
	单位地址

邮    编
	
	单位电话
	

	
	护照类型
	公务（  ）使用过  （  ）

因私（  ）未使用过（  ）
	签 发 地
	

	
	护照签发日期
	        年    月    日
	护照截止日期
	      年    月    日

	
	签出过的国家名称
	
	有拒签记录的国家名称
	

	
	本次同行前往的客人名字以及关系
	

	家 庭 资 料
	家庭成员（直系）
	  名
	出身年月日
	出身地
	现工作单位及职务

	
	配    偶
	
	
	
	

	
	父    亲
	
	
	
	

	
	母    亲
	
	
	
	

	
	子    女
	
	
	
	

	
	子    女
	
	
	
	

	
	子    女
	
	
	
	

	以上表格请如实、认真、逐项填写。字迹工整、清晰。

过世的亲属至少提供姓名。

如有变动，请立即通知旅行社。

我承诺上述表格中的所有内容的填写都是真实的，如有不实之处，我将承担由此带来的一切后果。

                                          签名：

                                                        日期：   年   月   日


  电话：021-26093599/3104/3715   传真：02151837515/7520   邮箱：leict@mysteel.com    网址：www.mysteel.com
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